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Webmail 與Google行事曆同步
讓使用者聰明管理預約排程!  

大多數使用者擁有Google個人帳號，並習慣在日曆中新增個人專屬【目標】、【提醒】以
及【活動】，眾至Webmail也做到與Google行事曆同步，方便使用者開啟Webmail時能同
時關注Google行事曆上的私人行程。超便利同步功能不必開啟Google日曆也能直接在
Webmail上新增活動主旨、內容和設定活動前時間提醒，不需再度切換到Google新增事件
。
眾至郵件伺服器內建行事曆工具，協助使用者管理每日活動事件，並提供群組行事曆，讓使
用者同時掌握部門活動，可密切更新與團隊合作進度。眾至Webmail行事曆提供網頁版操
作介面，也提供APP應用程式(包含IOS與Android)，兩者可同步行程。

請參照以下範例進行Google行事曆同步，享有同一頁面即可查看所有行程，不論是會議、
工作還是私人休閒時間皆可輕鬆安排。
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Webmail 與Google行事曆同步，讓使用者聰明管理預約排程! 

1. 請至行事曆裡面點選「新增Google帳
    號」。

2.進入Google登入畫面選擇欲同步的帳號。

3.登入成功後，會跳出「重新整理原本
   頁面」的請求，並顯示使用者所同步
   的Google帳號。

4. 請開啟GMAIL設定個人行程，進入GMAIL後
    點選Google應用程式裡的日曆。
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Webmail 與Google行事曆同步，讓使用者聰明管理預約排程! 

5.選擇活動的「目的」、「日期」及「時間」，輸入完後需按儲存完成。

6. 切換回WebMail畫面即可顯示稍早儲存之活動訊息。
     爾後在Google日曆上新增活動皆會在使用者Webmail上進行同步。


